Bp3 ocHoBa Ha uneH 57 craB 4 o 3aKOHOT
3a  jokamHata  camoymnpaBa(“CnyxkGeH
BecHNK Ha PM“,6p.5/2002), cormacHo uieH
17 on 3akoHOT 3a BpabOTEHUTE BO jaBHUOT
ceurop (“Cnyxk6eH BecHUK Ha PM",
6p.27/2014,199/2014), CoBeTOT Ha ONIITHHA
BpBennnia Ha cegHMIaTa oOfpXkKaHa Ha
25.12.2015 ropuHa, foHece

OJJIYKA
3a oprann3anujara, 1eJIOKpPYroT 4 HAYMHOT HA
W3BpUIyBam-€
HA 3aaYNTe HA OMITHHCKATA aIMHHACTPaNHja
Ha onmTHHA bpBennna

I.OCHOBHUM OAPEJIBUAN
Ynen 1l

Co oBaa Opyka ce ypeayBa BHaTpelIHaTa
opraHusanmja, JeJOKpPyroT u paboTaTta Ha
OpraHu3alCKUTE EAMHUIN,JETOKPYTrOT u
HAUMHOT Ha W3BpIIyBamke Ha 3ajlauuTe Ha
ONIITHUHCKATA aMUHHUCTPALAja HA OMIITHHATA,
BUIOBUTE M OpOjOT Ha OpPraHM3alUCKHUTE
€[IMHULY, YCIOBUTE 3a HUBHO OOpa3yBame M
PaKOBOJIEHETO CO HUB.

Ynen2
OmnmTuHCKaTa aiIMMHUACTpaldja Ha ONIITUHATA
(BO HaTaMOIIIEH TEKCT: OIIIIITHHCKA
aJIMUHUCTpaIja) TH W3BpIIyBa pabOTUTE Off
HaIEeKHOCT Ha OopraHuTe Ha
ONIIITHHATA,0HOCHO CoseToT u
rpajJOHAYaTHAKOT.
Ynen 3
Bp3s ocHOBa Ha  HAUIEKHOCTHTE  Ha

ONIIITUHATA, TPYNMHPAKETO Ha paboTuTe U
3aJJaunTe CIOpeN BUAOT, 00EMOT, CIOKEHOCTA,
HUBHaTa MefyceOHa CPONHOCT ¥ TIOBP3aHOCT,
OMIITHHCKATa OpraHW3alnyja ce OpraHu3upa BO
CEKTOPHU U OfifieJIeHH]a.

Né bazé té nenit 57 paragrafit 4 nga Ligji
pér vetqeverisje lokale("Gazeta zyrtare e
RM",nr.5/2002) konform nenit 17 nga Ligji
pwé té punsuarit né sektorin publik ( " Gazeta
zyrtare e RM",nr.27/2014, 199/2014), Késhilli
i komunés sé Bérvenicés né seancén e mbajtur
mé 25.12.2015,nxjerr

VENDIM
pér organizimin, fushveprimin
dhe ményrén e kryerjes
s€ detyrave té administratés komunale té
Komunés sé Bérvenicés

I.DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1

Me  kété  Vendim rregullohet
organizimi 1 mbrendshém , fushveprimi 1
punéve té njésis€ organizative , fushéveprimi 1
kryerjes sé€ detyrave t& administratésé sé
komunés, llojet dhe numri 1 njésive
organizative kushtet pér edukimin e tyre dhe
udhéheqgen me to.

Neni 2

Administrata e komunés ( né tekstin e
métejshém : Administrata komunale) 1 kryen
punét nga kompetencat e organeve té
komunés, gjegjésisht Keéshilli dhe Kryetari 1
komunés.

Neni 3
Né bazé t& kompetencave té komunés,
grupimi i punéve dhe detyrave sipas lloit,
véllimit, ndérlikueshmérisé, ngajshméris¢ dhe
lidhéshméris€ s€ tyre, Administrata e komunés
s&€ Bérvenicés organizohet né sektore dhe
seksione .



Ynen 4
OnTuHCKaTa OpraHu3aimja:
1I'm nopgrorBysa axkture Ha CoBeTOT U
I'pagonavanHuKoOT;
2.I'm moarorByBa ceguuiuTe Ha COBETOT , KAaKO
U CEHHLIUTE Ha HErOBUTE IIOCTOJaHUTE U
MOBPEMEHH KOMUCHH;
3. Bpum crtpyunu pabotu 3a CoBeTOoT Yy
I'pagonakaaHUKOT;
4.T'o opranmsupa u cnpoBeiyBa (PMHACHCKOTO
padoTeme Ha ONILITHHATA;
5.Ja cnegu mpobiemaTukara BO oOJacTuTe Of
HAJJIEXKHOCT Ha OMIITHHATA, BPIIU aHAIU3a Ha
cocrojbaTa ¥ jaBa MHULUjaTUBU U NPEMJIO3H 3a
HUBHO pelllaBam-e;
6. [ToctyBa mH(OpMaKy U NOAATOLM BO BPCKa
CO aKTMBHOCTHTE Ha ONILITHHATA Ha Oapame Off
HAJUIEKHUTE OPTraHU UJIU Bp3 OCHOBA Ha 3aKOH;
7.PakyBa cO JOKYMEHTHTE Ha ONIITUHATA, TU
YyyBa JI0 HUBHO YHHUIITYBameE, OJJHOCHO
nomnpenaBame Ha [[p>KaBHUOT apxuB Ha PM
8.Bpmmm sipyrum paboTu mTO Ke TW Ompefenu
Coserort 1 I'palOHaTHAKOT.

Ynen 5

CekTop ce 00pa3yBa 3apaju 00eIMHYBakE Ha
nmoBeke MefyceOHO TOBp3aHM TMoOfpayja oOff
HAJIJIESKHOCT Ha OPTaHMTE HA OMIITHHATA, KaKO
U 3apajii KOOpAWHUpake W KOHTpOJa Ha
paGoTuTe Off HAVIEXKHOCT Ha OfjIeTHHAjaTa BO
HEroB COCTaB W CJIEllb€ M YHaIpejyBame Ha
MefycebHaTa copabOTKa Ha OfffieJIeHjaTa.

Oppenenne ce oOpa3yBa 3a HENOCPETHO
U3BpIIyBakbe Ha €[IHAa Off CIEeJHUTE pPabOTH:
HOPMATHBHO-IIPABHHU, yIIPAByBamke CO YOBEUKHU

pecypu, CTPYYHO-aHAIUTUYKH, yIIpaBHY,
yIIPaBHO-HAI30pHU, nH(pOpPMaTUBHO-
NOKYMEHTALNOHY, MH(MOPMATUBHO
KOMYHUKAIUCKH, CTPY4YHO-OIIEpAaTUBHH,

MaTepujanHo-(PUHACUCKA
,AHBECTUIIMOHU, NH(POPMA-TUIKO-TEXHOIOIIKH,
CTPYYHO-aIMUHUCTPATUBHY U APYTU PabOTH.

Ynen 6
I'pacuuknoT mpuka3 Ha BHATpelIHaTa OpraHu3anyja
Ha pabOTHUTE MecTa ONHOCHO I'paPMuKUOT MPHUKA3
Ha OpraHm3anuckaTa CTPYKTypa IO OpraHn3aluCKu
enuHAIM (OpraHorpaM) YCOTJIaceH CO HAPAaTUBHHUOT
TEKCT JajgcH BO HpI/IJIOF € CJOCTaBEH €I Ha OBaa
OofyIyKa

Neni 4
Organizata komunale:
1l pérgadité aktet e késhillit dhe Kryetarit té
komunés;
2.1 pérgadité mbledhjet e K&shillit, si dhe
mbledhjet e komisioneve té pérhershme dhe té
pérkohshme;
3.Kryen puné profesionale pér
Kryetarin e Komunés;
4.E organizon dhe e zbaton punén financiare té
komungs;
5.E ndjek problematikén nga Iémit e kompetencave
té komunés, kryen analiza té gjendjeve dhe jep
inicime dhe propozime pér zgjedhjen e tyre;
6.Parashtron informata dhe déshmi né lidhje me
aktivitetet e komunés me kérkesé té organeve
kompetente ose né bazé té ligjit;
7.Udhéheqgé me dokumentet e komunés, i ruan deri
né shkatérimin e tyre, gjegjésisht deri né dorézimin
né Arkivin shtetror t& RM;
8.Kryen edhe puné tjera gé do ti caktojé Késhilli
dhe Kryetari i komunés

Késhillin dhe

Neni 5
Sektori edukohet pér shkak té bashkimit t&€ mé
shum rajoneve té€ lidhura némes veti nga
kompetencat e komunés , si dhe pér

koordinimin dhe kontrollimin e punéve nga
kompetencat e seksioneve né pérbérjen e tyre,
pércjelljen dhe pérparimin e bashképunimit
reciprok té seksioneve.

Seksioni edukohet pa ndérmijetsim té kryerjes sé
njérén nga punét né vijim: puné normative juridike,
menaxhim me resurset njerz\ore, analitiko
profesionale, administrative, administrative
mbykqyrése, dokumente informative, komunikeime
informative, operative profesionale, material
financiare, investuese informatiko-teknologjike,
administrative profesionale dhe puné tjera.

Neni 6
Tabela grafike e organizimit t¢ mbrendéshém té
vendeve t&€ punés gjegjésisht pasqyra grafike e
strukturés ortganizuese sipas njésive
organizuese(organogram) i harmozizuar me tekstin
narativ dhéné si shtojcé né pjesén e kétij vendimi.



Ynen 7

ILBAIOBU HA OPTAHU3AIIMOHU
EQVHULN

OmnmTuHCcKaTa afiMAHUCTpalja ce OpraHu3npa
BO CJIC[THUTE CEKTOPH U OfjjieJIeHHja:
1.CexTop 3a HOPMATHBHO-NIPABHU
PadOTH U jaBHH 1€jHOCTH

- Oppenenne 3a HOPMATUBHO-NPABHU ONIITH
paboTtu; n

- OnieieHue 3a jaBHU IEjHOCTH

onumTH

2.CexTop 32 (pHAHCHCKY Napaliama
-Onpenenue 3a OyleTcka KOOpAMHALUja U
KOHTpOJIA ;

-OnpeneHre 3a CMETKOBOJCTBO U INTaKambE;

- Onpiennenue 3a jaBHU HAOBKY; U

-Onpenenue 3a aJMAHUCPUpA-E HA JAHOIU U
TaKCH

3.CexTop 3a ypoann3aM, KOMyHAJIHH 1€jHOCTH,
3aIITHTA HA JXKHBOTHATA CPeJHHA M JIOKalleH
€KOHOMCKH pPa3Boj

-Onpenenne 3a ypOaHu3aM M ypOAHUCTHUYKO
IUTaHUpabe; 1

- Oppenenne 3a KOMyHaJIHU JI€JHOCTH, 3allITUTA
Ha >KMBOTHaTa cpefnHa u JIokaleH eKOHOMCKHU
pasBoj.

4.0n1enne 3a MHCMEKIUCKA PadoTH.
5.0ppnenenne 3a Y0BeYKH peCypCH.

i JEJOKPYIT MW HAYMH HA
N3BPIIYBAIBE HA SAJAYUTE

Ynen 8
CekTOp 32 HOPMATHBHO-NPABHH ONIITH PA0OTH
1 jaBHH 1€jHOCTH
-ru  noarorsyBa akture 3a CoBeTOT H
I'pafoHavyamHUKOT;

-Tu moAroTByBa cepHunuTe Ha CoOBETOT U
CEeJHUIIMTE HA HETOBUTE KOMUCHM,
-BpIIK  CTPYYHU paboTtu 3a
rpajloHavYaIHAKOT;

-BPIIM U APYT'H TEXHUYKHU PAaOOTHU U TOMOIII;

CoBeTOoT U

Neni 7
II.LLOJET E NJESIVE ORGANIZATIVE

Administrate e komunés
sektore dhe seksione si vijon:
1.Sektori pér puné normative juridike puné
té pérgjithshme dhe veprimtari publike
-Seksioni pér puné normative juriike dhe puné
té pérgjithéshme’

-Seksioni pér veprimtari publike

organizohet né

2.Sektori pér ¢éshtje financiare

-Seksioni pér koordinim dhe kontroll pér
buxhetin;

-Seksioni pér kontabilitet dhe pagesa;

-Seksioni pér furnizime publike dhe

-Seksioni pér administrim me tatim dhe taksa

3.Sektori  pér urbanizém, veprimtari
komunale, mbrojtje e mjediisit jetsor dhe
zhvillim ekonomik lokal

-Seksioni  pér urbanizém dhe planifikim
urbanistik; dhe

- Seksioni pér veprimtari komunale, mbrojtja e
e mjedisit jetsor dhe zhvillim ekonomik lokal

4.Seksioni pér puné inspektorale
5.Seksioni pér resurse njerzore

II1. Fushéveprimi dhe ményra e kryerjes sé
detyrave

Neni 8
Sektori pér puné normativo-juridike puné té
pérgjithshme dhe veprimtari publike
- 1 pérgadit aktet pér késhillin dhe kryetarin e
komunés
-l pérgadité mbledhjete e
komisionet e tyre;
-kryen puné profesionale pér Késhillin dhe
kryetarin e komunés;
-kryen puné tjera teknike dhe ndihmése;

késhilli  dhe



-ja cnegu cocTojbaTa BO 00IaCTUTE HA jaBHUTE
fejHocTH, oOOpa3oBaHHWE, KyJITypa, CIOpT,
3ApacTBO, COLMjallHA 3aIITUTA ¥ JICjCTBYBa BP3
nonoOpyBake Ha HAPEJOKOT Kaj HCTHUTE.

Yien 9
OpnesierneTo 3a HOPMATHBHO NPABHY M OMIUTH
PacoTH I'd BPIIH CJIEHUATE 3a7a9M:
- M ClIeJy 3aKOHUTE U IOJ3aKOHCKUTE aKTHU
KaKo ¥ JpYruTe NpOINUCH M OINIITH aKTU BO
HAJUIEKHOCT Ha JIOKaJIHaTa caMOYIIpaBa;
-IIOArOTBYBa OJJIyKM M JAPYTH OIIITH U
NOEJUHEYHN aKTHU Off HAJIJIEXKHOCT HAa COBETOT U
rpajjOHA4YaIHUKOT;
-7laBa MUCIIEHE HA aKTUTE Of aCIIEKT Ha HUBHATA
3aKOHUTOCT;
- rm  noparorByBa cegHunuTe Ha COBETOT M
CEJHUIINTE HA HETOBUTE KOMUCHM;
- BpIIM CTPYYHHM M OpraHM3alMOHM paboTH 3a
CoBeTOT U IpajIoOHAYaTIHUKOT;
-BpILIU OpraHu3alyoOHO--aIMIUHUCTPATUBHU
paboru 3a CoseToT u I'proHaYaIHUKOT;
-ce TPUKM 3a WU3BPIIYBAKE HA OIYKUTE Of
HazexxHocT Ha COBETOT;
-ja clIefn HaJJIeXKHOCTAa Ha MECHHUTE 3ac[HUIIN,
LUBUJIHA 3aILUTUTA;
-BpIIM pa0oTa 3a JaBambe IpaBHA IOMOLI U
NOTpPeOHM MpaBHU HMHTEPBEHIMU BO JpYyruTe
CEKTOPM WU OJIJIEHHja Ha OIIITHHAcCKaTa
aJIMUHNCpaLyja;
-KaHIEJIapUCKO-apXUBCKO pabOTEmE KOEe Tro
onakaaT NpueMoT, OTBOPAHETO,EBUJICHIIjaTa
U HCIPAaKakeTO Ha aKTUTE HAa OpraHUuTe Ha
OMIITHHATA;
-TEXHUYKO -aJIMAHUCTPATUBHU
noTpeouTe Ha ONIITHHATA
(CekpeTapcku),Kypupckd — 3afadd,paboTH  3a
BO3HMOT NapK M JpPYrM HNOMOIIHO TEXHUYKHU
paboru( Kade KyBap 1 XUTUEeHHYAp),
-1 BpIIM Jpyru paboTH KOW Ke My Oupar
nosepenu off CoBeToT U I'paloHaYa THUKOT;

pabotn 3a

Yiaen 10

OpnenenneTo 3a jaBHu IejHOCTH
-cliefielbeHa  cocrojOéaTtaBo  obOJacTUTE
00pa3oBaHNeTO( TPEAIIKOICKO

Ha
U OCHOBHO),

-e ndjek djendjen nga Iémité e veprimtarive
publike, arsim, kultur, sport, shéndetsi,
mbrojtje sociale dhe vepron kah pérmirésimi i
pérparimit tek té njejtit.

Neni 9
Seksioni pér puné normativo-juridike dhe té
pérgjithshme, i kryen punét né vijim:
-i ndjek ligjet, aktet nénligjore si dhe normat
tjera dhe aktet e pérgjithéshme gé jané né
kompetenca té vetqgeverisjes lokale;
-pérgadité  vendime dhe akte tjera té
pérgjithshme hde vetanake nga kompetencat e
késhillit dhe kryetarit té komunés;
-jep mendime pér aktet nga aspekti i
ligjshmérisé sé tyre;
-i pérgadité mbledhje e késhillit dhe mbledhjet
e komisionit té tyre;
-kryen puné profesionalo-organizuese pér
Késhillin dhe kryetarin e komunés;
-kryen puné administrative té organizuara pér
Késhillin dhe Kryetarin e komunés;
-kujdeset pér realizimin e vendimeve gé dalin
nga kompetencat e Késhillit;
-e ndjek kompetencén e bashkésive lokale, dhe
mbrojtjen civile;
-kryen puné pér dhénje té ndihmés juridike dhe
intervenime juridike té nevojshme pér sektoret
dhe seksionet e administratés komunale;
-puna e zyrés-arhivés e cila e pérfshiné
pranimin, hapjen, evidencén dhe pércjelljen e
akteve té organeve té komunés;
-puné tekniko administrative pér nevojat e
komunés(puné sekretarie), detyrat e kuriréve,
puné pér parkun e maginerisé dhe puné tjera
teknike ndihmése (kafe bérés dhe pastrues),
-kryen edhe puné tjera té cilat do té i besohen
nga Késhilli dhe Kryetari i komunés.

Neni 10

Seksioni pér veprimtari publike
-béné ndjekjen e gjendjesn né Iémité e arsimit
(parashkollore dhe tetévjecare), kulturg, sport,



KyJTypaTa CIOPTOT, COLMjajliHaTa 3alluTa M
30pacTBOTO BO paMKUTE€ Ha 3aKOHCKHUTE
HaJlJIE>KHOCTH;

-TH CJIe[U NPOIMCUTE U [JaBa MUCIIECHE Ol OBHE
obJacTu;

-lpejejara MEpPKU M aKTHMBHOCTH LITO Tpeba
JIOKaJHaTa BJIACT fia ' IPEB3EME;

-BpIIM ¥ JPYyrH paboTu WTO Ke My Oupar
CTaBEHU BO HAJJIEKHOCT COTJIACHO 3aKOHHUTE U
ApyruTe NPOINUCH, OJHOCHO OJf CTpaHa Ha
CoBeTOT ¥ rpla0HaYaTHUKOT.

Ynen 11

CekTop 3a (pMHAHCHCKH Mapamama T'u BpLIN
paboTuTe MITO Ce OHECYBaaT Ha:
- clefewme ¥ TpPUMEHAa Ha  3aKOHUTE W
MOJ3aKOHCKNTE aKTH W MPOIUCH Off 00JacTa Ha
OyIETCKOTO M MaTepujaHOTO (PUHAHCHCKO
paboTeme;
-clefiehe, yIpaByBalke M KOHTpOJa Ha
cocrojbaTa M MBIKEHETO Ha CpecTBaTa Ha
cy0jeKTOT yTBPJICHH CO OYIIETOT;
-TIOJITOTBYBakh¢, M3BPIIYBakhe U U3BECTYBAKE 32
u3BplIyBame Ha bylieToT 3a cy6jekToT

-u3paboTyBa OyIETOT W 3aBpIIHATAa CMETKa
Kako M Jpyra akTu op oOiacra Ha
(puHaHCHpameTO;

- IOIFOTOBKA Ha CTPATEIKH IJ1aH;
-CIIPOBEYBamhE Ha ex-ante u ex- post puHacucka
KOHTPOJIA;

-M3TOTBYBalke Ha (PUHACHCKM IUIaH  3a
u3BpIIyBamke Ha byneTor (MeceueH, KBapraieH
¥ TOMIUIIICH) 3a Cy0jeTOT, OpraHuTe BO COCTaB U
€IMHKNTE KOPUCHUIY Ha CYy0jEKTOT;

- CJIEIEHETO HAa OCTBAPYBAKETO HA IPUXOAUTE U
U3BPIIYBamkETO HA TPOLIOLUTE Ha Cy0jeKTOT;

- CMETKOBOJCTBEOH  €BHUJCHTUpamE  3a
U3BpIIyBamke Ha BylleToT 1 MoAroToByBame Ha
TOJMIIIHA CMETKA;

-nofroToBka Ha [lopmmieH  ¢uHaHCHCKHA
U3BEIITaj ,O0CBEH M3BEIITA] 3a WM3BPLICHUTE
peBU3MM U AaKTUBHOCTH Ha BHATpEIHAaTa
peBu3mja Koj ro MOATOTBYBAa OfJIEICHUETO 3a
BHaTpeIIHATa PEeBU3Hja ;

-0J1arajHUuKo paboTeme;

-IOITOTOBKA, IPHUMame, JHUKBUAUPAKE U
KOHTPOJIa HA CMETKOBOCTBEHA JJOKYMEHTalWja;
-IlpecMeTyBambe U HCIUIaTa Ha IUIaTUTE Ha

mbrojtje sociale dhe shéndetési né kuadér té
kompetencave ligjore;

-1 ndjek normat dhe jep mendime pér kéto
[émi;

-propozon masa dhe aktivitete g€ duhet ti
ndérmeré pushteti lokal;

-kryen edhe puné tjera gé do té i jepen né
kompetenca konform  normave ligjhore,
ghegjésisht nga ana e Késhillit dhe Kryetarit té
komunés.

Neni 11

Sektori pér c¢éshtje financiare i kryen punét g¢ u
pérkasin:

-ndjekje dhe zbatim t€ akteve dhe nénakteve
ligjore dhe normave nga Iémia e punés sé Buxhetit
dhe punés material- financiare;

-ndjekje, menaxhim dhe kontrollim t€ gjendjes dhe
lévizjes t€ mjeteve t€ subjektit t€ caktuara me
Buxhet;

-pérgaditje, realizim dhe informim pér realizimin e
Buxhetit pér subjektin;

-pérpunon Buxhetin dhe llogarin pérfundimtare si
dhe aktet tjera nga 1€ mia e financimit;

-pérgadité plan strategjik;

-ndryshim dhe ploté€sim i buxhetit dhe plani
strategjik i subjektit;

-zbatimin e ex - ante dhe exh-post kontroll
financiare;

-pérgaditjen e planit financiar pér realizimin e
Buxhetit (mujor, kuartal dhe vjetor) pé r subjektin,
organet n€ pérbé rje dhe shfryté zuesit individual
té subjektit;

-ndjekjen dhe sendértimin e té
realizimit t€ harxhimeve té subjektit;

-evidentimi i kontabilitetit pér realizimin e
Buxhetit dhe pérgaditjen e llogarisé
pérfundimtare;

-pérgaditjen e Raportit vjetor financiar, pérveg
Raportit pér revizionet e kryera dhe aktivitete e
revizionit t&€ brendéshém qé e pérgadité seksioni
pér revizion t€ brendéshém,;

-puné arkétarie;

-pérgadit, pranimin, likuidimin dhe kontrollimin
e dokumentacionit té kontabilitetit;

-parallogaritjen dhe pagesén e rrogave pér té
punésuarit né subjekt;

hyrave dhe



BpaOOTEHUTE BO CYOjeKTOT;
-BpIIM  IUIAHMpAWkE  Ha
yTBpAYyBam€ HA HAIIJIATA,
-pUMeHa Ha 3aKOHWTE, MOA3aKOHCKUTE aKTH 1
ApPYruT mpomnucu oOff obllacTa Ha jaBHHUTE
HabaBKuH;

-CIIEe[IEHETO U COTIIEyBAK-ETO HA MOTPEOUTE Of
Ha0aBKM BO ONIITHHATA

-M3TOTBYBa TOMILIEH IUIaH 3a jaBHU HaOaBKH U
HEroBa peanu3anyja;

- JaBa CTpyyHa ¥ TEXHHYKA IIOMOOI Ha
Komucujata 3a jaBHM Ha0aBKU,BOJEHE Ha
eBUJICHIINja U JOKYMEHTAI’ja BO

-BpmM  Apyru  pabotu o oOjacra
(pmHAHCHCKOTO yIIpaByBamke U KOTPOJIa.

MPUXOJIU,HUBHO

Ha

Yaen 12

Onnenenne 3a OyjeTcKka KOOpPAMHAIMja W
KOHTOpPOJIa
-r0 KOOPAMHUPA MPOLECOT Ha MOATOTBYBaKkE U
U3MEHYBame W JONOOJIHyBamke Ha ByneToTr u
CTPaTEUIKHUOT IIJIaH Ha Cy0jeKTOoT;
- TO KOOpAWHHpa MpOLEecOT Ha pa3Boj,
BOCIIOCTaBYBam€, CIPOBEYBAbE 1 Of[P>KyBame
Ha (PMHAHCHCKOTO yIIPaByBame M KOHTPOJIA;

- laBame IpEIo3u 3a
BOCIIOCTABYBam€/YKUHYBaHE Ha ex-ante
(puHaHCUCKA KOHTpoONa CO BpUIEKHE Ha

NpPOLEHKAa Ha PU3MK M axXypyudpame Ha
IpoLefypuTe 3a pabOTHUTE TPOLECH  Of
obimacta Ha (PUHAHCUCKOTO YIpPaByBawke U
KOHTPOJIA;

- 3a[OJDKUTENIHO JaBa MHCIEHE 110 IPEAJIor
aKTUTEe INTO TI'M  H3rOTByBaaT  JpPYIruTe
OpPraHW3alMOHN E€MHUIM BO CyOJEKTOT U
MpEeJIor aKTUTE Ha JPYrd CyOJIEKTH KOW WU
MoOXaT fia UMaaT (PUHAHCUCKU UMIIOJIUKAIUU 3a
OylIeTOT Ha Cy0jeKTOT;

- U3TrOTBYBame€ IIaH 32 BOCIIOCTAaBYBame Ha
(puHHACUCKO ylpaByBamen KOHTpOJIA KakKo M
METOJOJIOTH]A 3a CIPOBEYBaKkE HA INIAHOT KON
r'1 0100pyBa pakOBOJUTENOT Ha CYOJeKTOT;

- clefewme M IpUMEHa Ha 3aKOHCKaTa
peryiratuBa of oOjacrta Ha OyILIETCKOTO
paboTeme;

- 1aBa MUCJIEHE IO NMPEIOr Ha aKTUTE IITO '
U3rOTBYBAaaT JAPYTUTE OPraHU3ALMOHU €JUHALI
BO CYy0jeKTOT W MPEeAJIor akKTUTe Ha JIPyTUTe
Cy0OjeKTMKOM HMaaT WIM MOXaT Ja HMaar

-kryen planifikimin e té
rrogave;

-zabatimin e ligjeve, dhe akteve nénligjore dhe
normave tjera nga 1€mia e furnizimeve publike;

-ndjekjen dhe shqyrtimin e nevojave pér
furnizim né komuné ;

-pérgadité plan vjetor pér furnizime publike dhe
realizimin e tyre;

-jep ndihmé profesionale dhe teknike
Komisionit pér furnizime publike, mbajtjen e
evidencés dhe dokumentacionit; dhe

-kryen edhe puné tjera nga l€émia ¢ menaxhimit
financiar dhe kontrollit.

hyrave, caktimin e

Neni 12
-Seksioni pér koordinim buxhetor dhe
kontroll
-¢ koordinon procesin pér pérgaditje dhe
ndryshim dhe ploté€sim t& Buxhetit dhe planin
strategjik t€ subjektit;
-e koordinon procesin e zhvillimit, vénjen,
zbatimin dhe mbajtjen dhe drejtimin e
kontrollit finansiar;
-dhénja e propozimeve pér vénjen/ndérprerjen
e ex ante t€ kontrollit finansiar me vlerésimin e
rezikut dhe azhurimin e proceduarve pér
proceset punuese nga Iémia e drejtimit
financiar dhe kontrollés;
-detyrimisht jep mendim pér propozim aktet qé
I pérgadisin njésité tjera organizative né
subjektin dhe propozim aktet t€ subjekteve
tjera t€ cilét ose mund té kené implikime né
buxhetin e subjektit;
-pérgadité plan pér vénjen t€ drejtimit té
kontrollit financiar si dhe metodologjiné pér
zbaitimin e planit qé e lejon udhé&heqési i
subjektit;
-pércjellja dhe zbatimi i regullativés ligjore nga
lémia e punés buxhetore;
-jep mendim nga propozimi 1 akteve qé€ 1
pérgadisin  njésité tjera organizative né
subjektin dhe propozim aktet e subjekteve tjera
q¢€ kané ose mund t€ kené implikime finansiare
pér buxhetin e subjektit;
-pérgadité raport pér realizimin e programeve,



(pyHAHCUCKM WMMILIEKAIH
cy0jeKToT ;

- TIOTOTOBKA Ha W3BEINTa] 3a peajn3upaHu
POTrpaMu, MPOESKTH U JOTOOBPH;

- TIOITOTOBKA Ha M3BEITaj 32 aKTUBHOCTHUTE 3a
BOCIIOCTAaBYBalke€ M Pa3BOj HAa Ha (PMHAHCHUCKO
yIpaByBamke U KOHTPOJIA;

- BpIICHE Ha CAMOINPOICHKUA Ha OJICITHU

3a OyleToT Ha

npouecu Ha CHCTEMOT Ha
(proHHACHCKOYTIpAaBYBakhe U KOHTPOIA;
- moaroroBka Ha [lopmimen wus3BemrTaj of

3aKkOHOT 3a jaBHa BHaTpellHa (PUHAHCUCKA
KOHTpOJIa.

-KonTpomna Ha n3BpiyBame Ha OyIIETOT;
-KOHTpOJIa Ha W3BpIUIyBalkeé Ha YTBPACHHUTE
MOJIUTAKHA u ONEePaTUBHOTO
ympaByBambe(Ha30p Ha HEJOKYIHUOT MPOoIe Ha
(pmHAHCHCKOTO ynpaByBame 1 KOHTPOIIA);
-clefielhe Ha peaju3alyja Ha JOTOBOpPHUTE Ha
jaBHU HAa0aBKU M CIIpOBefyBa ex-ante m ex-moct
¢punaHCcHKCa KOHTpOJa BpIICHE
JIOKYMEHTUpaHa KOHTpOJa Ha KOMJIETHOCTA U
UCIPaBHOCTA Ha LeJIOKYyIHaTa
nmokymeHTanuja(akTypH,
MOPAYKHU,ACIPATHHIIH, paGoTHH HaJIO3H,
NPUEMHHULY, U APYTrO M HUBHA YCOIJIACEHOCT CO
JIOTOBOPOT 3a jaBHU HaGaBKU;)

- U3rOTBYBH-¢ Ha MH(OpPMAIK 1 U3BEIITau 3a
U3BPIIYBabe HA OYIIETOT;
-Cnegese ¥  TpHUMEH
perynaTusa.

aHa 3aKOHCKaTa

Yaen 13
Onenenne 3a CMETKOBOICTBO M IIAKAH€

-CnopeBeniyBame CMETKOOBJICTBEHO
EBUJICHTUpAalkEe Ha M3BpIIyBamke Ha OylEeTOT /
(pmHACHCKMOT TUIaH W TOATOTBYBAKETO Ha
rofiumiHaTa cMeTka ( OWjaHC Ha cocToj0a,

OWlaHC HAa  TPUXOAUTE M PACXOAUTE,
KOHCONUMpaH OWIaHC Ha TMPUXOAUTE WU
pacxoguTe,KOHCOMUIupaH 6unanc Ha

KaNUTaJTHAOT UMOT, OUJIAHC Ha 3a/10IKyBakbe 1
Oenemku /0Opa3noXeHne KOH (PUHAHCUCKHUTE

U3BEIITaN);
-CMETKOBOJCTBEHO eUJICHTHpae Ha
OCHOBHHTE cpefcTBa Ha Cy0jeKTOT,

eBUJICHTHPAK-E U HallajITa Ha NobapyBamaTa i
BUJICHTHpalke ¢ IUIakamaHa JOCTaCaHUTE
00BPCKU;

projekteve dhe kontratave;

-pérgadité raport pér aktivitetet pér vénje dhe
zhvillim t€ wudhéheqjes financiare dhe
kontrollim;

-kryen vetvlerésime té€ proceseve té caktuara té
sistemit udhéheqés t€ financimit dhe
kontrollés;

-pérgadité raport vjetor nga Ligji pér kontrollé
té brendéshme publike financiare.

--kontroll i ekzekutimit t€ Buxhetit;

- kontroll e ekzekutimit t€ politikave té
caktuara dhe udhéhegjen operative (mbykqyrje
mbi procesin e pérgjithshém t€ udhéheqjes
financiare dhe kontrollit);

-pércjellja e realizimit té kontratave pér
furnizime publike dhe zbatim ex ante dhe ex
post kontrollit financiar- kryerjen e kontrollit
dokumentar t€ kompletuara dhe e drejté té
dokumentacionit t€ pérgjithéshém (fatura,
porosi, pércjellje, porosi pune, pranime dhe té
tjera dhe harmonizimi me kontratén pér
furnizime publike);

-pérgaditja e informacioneve dhe raporteve pér
ekzekutimin e Buxhetit;

-pércjellje dhe zbatim t& regullativave ligjore.

Neni 13
Seksioni pér kontabilitet dhe pagesé

-zbaton evidentimin e kontabilitetit pér
zbatimin e buxhetit /planin finansiar dhe
pérgaditje t&€ llogaris€ vjetore, bilansin e
gjendjes, billansin e t€ ardhurave dhe
harxhimeve, billansin e konsiliduar t& pronés
kapitale, billansin e huasé dhe regjistrimeve
[arsyetimin e raportit finansiar);

-evidentimi 1 kontabilitetit t€ mjeteve
themelore t€ subjektit, evidentimin dhe
pagesén e kérkesave dhe evidentim dhe pages
té obligimeve t€ arritura;

-raporti finansiar dhe buxhetor;

-mbrojtja e mjeteve dhe obligimeve vlera e té



-BylieTcKo u (hpMHAHCUCKO U3BECTYBALE;
-3amTuTa Ha cpeAcTBaTa M OOBPCKUTE uHja
BPEHOCT € eBUJIEHTHpaHa BO OWMJIAHCOT Ha
cocToj0a;

-3roTrByBame Ha TOAWIINHM, KBapTajlHU U
MeceyHu (PUHCHCKHM IIaHOBU3a OYIETOT Ha
Cy0jeKTOT M HEroBUTE OpPraHd BO COCTaBU U
€IMHKM KOPHUCHHUIM COIJIaCHO 3aKOHCKHTE
MPOTIUCH;

-ex-ante  CMeTKOOBJCTBEHa KOHTpoOja Ha
[eJOKyIHaTa JOKyMEHTaluja TMpef Ja ce
U3BPIIM  IJIAKAKETO  COTJIACHONMIIAHUTE
poLeaypu3a CMETKOBOJICTBEHUTE IPOLIECH ;
-clefiele M IPUMEHa Ha  3aKOHcKaTta
peryiatuBa oj o0iacra CMETKOBOJCTBEHO ,
MaTepujaliHO ¥ (PHAHCUCKO paboTeme;
-CEKOj/ICHEBHO BOJIeH-¢ Ha OJlarajHUuKu paboTu

U TPe30p;
-pecMeTKa W WCIUlaTa Ha IUIaTUTE Ha
BpaOOTEHUT

UYnen 14

Onnenenne 3a agMAHHCPHpPame CO TAHOIHU H
TaKCH:
-Tn Opudupa ¥ TOCIENM NPUOMPAHETO HaA
COIICTBEHU Npuxopu Ha BbylieToT Ha omITHHATA;
-BpILIU YTBPJlyBakhe M HalajlTa Ha CONCTBEHHUTE
PUXOJY;
- BpIIM YTBPAYBaWkE U HANalTa Ha COTNCTBEHUTE
PUXONH;
- BpIIM a[MUHUCPHPAE Ha JIOKAJTHUTE AaHOLU
U KOMYHAJIHUTE TaKCU HAOMIITHHATA;
-BpIIIN yCOTJIacyBame Ha COCTOj0a BO JaHOUHATA
€BHJICHIIN]a;
-BpIIM EBHJICHTHPAaWkE Ha 3a[0JIKyBalkbeTO M
pa3foiKyBamaTa Ha JAHOLUMTE,TaKCUTe U
MOATOTOBYBA 3aBpIIIHA CMETKA 3a0BHE MPUXOMH,
BpIIN IPHUCUJIHA HaIUlaTa Ha MaHOYHHUOT JIOJT,
napuyHa Ka3Ha M KaMaTa;
- BOJIX pETUCTap Ha MOABILKEH U HEJIBIDKEH UMOT
Ha OMIITHHATA;
- TM Cled W TPUMEHYBa IPOINHUCHTE IITO CE
OffHECyBaaT Ha YTBpAyBame Ha [AHOKOT Ha
IPOMET HAa HEJBMKHOCTH U TpaBa, JaHOK Ha
HACIIE/ICTBO ¥ KOMYHAJIHU TaKCH, BOAM yIpaBHA
IocTanka M BPIIU APYrd paboTH BO COTJIACHOT
CO 3aKOH U APYTU IPOIUCH Off OBaa 00JIacT;
- BPIIX W APYrH pabOTUKOM Ke My OWjiaT OBEpEeHU
o] CTpaHa Ha r'paJOHAYAJITHUKOT 1 CoBeTOT.

ciléve éshté evidentuar né billansin e gjendjes;
-pérgaditja e raportit tre mujor dhe planeve njé
mujor finansiar pér buxhetin e subjektit dhe
organeve t&€ tija né€ pérbérje dhe njési
shfrytézuese né pajtim me dispozitat ligjore;
-ex ante kontrollé e kontabilitetit té
dokumentacionit t€ pérgjithshém para se té
kryhet pagesa né€ pajtim me procedurat e
shkruara pér proceset e kontabilitetit;
-pércjellja dhe zbatimi 1 regullativés ligjore nga
lémia e kontabilitetit, aktiviteti finansiar dhe
material;

-evidenca ditore ¢ punéve té arkés dhe thesarit;

-llogaritje dhe pagesa e rogave t€ té
punésuarive.

Neni 14
Seksioni pér administrim me tatimet dhe
taksat:

-i grumbullon dhe ndjek grumbullimin e té
hyrave t€ veta t€ Buxhetit t€ komunés;

-béné pagesé n e rrogés s€ caktuar nga t€ hyrat e
veta,
-béné administrimin e tatimeve lokale dhe taksave
komunale t€ komunés;

-béné harmonizimin e gjendjes né evidencén e
tatimeve;

-béné evidentimin e detyrimeve dhe shkarkimin
nga tatimet, taksat dhe pérgadit¢  llogariné
pérfundimtare pér kéto t€ hyra, béné pages€ t&
dhunéshme pér borxhin tatimor, gjobé né té holla
dhe kamata;

-béné regjistrimin e pronés s€¢ tundéshme dhe t&
patundéshme t€ komunés;

-ndjek dhe zbaton normat q€ i pérkasin caktimit
té tatimit t&€ qarkullimit t€ patundéshmérisé dhe
té drejtat, tatimit t€ trashégimis€é dhe taksat
komunale, béné proceduré administrative, kryen
edhe puné tjera né pajtimme ligjin dhe normat
tjera nga kjo l1émi;

-kryen edhe puné tjera t€ cilat do t€ i besohen
nga ana e Kryetarit t&¢ komuns dhe Késhillit;



Ynen 15
Opnenenne 3a jaBHM HA0aBKH, ' W3BPIIyBa
HAJIEXKHOCTHTE KOH Ce OIHECYBAAT Ha:
-clefiele M NpUMEHa Ha  3aKOHCKaTa
peryJiiTauBa ofi obJiacTa Ha jaBHUTE HaOaBKH;
-MIOITOTOBKA HAa MHTEPHU aKTH/ TPOLEAYpU 3a
jaBHU HAOABKWY;
-KOOpjuHaIKja Ha TOTpeOuTe 3a jaBHU HaOaBKU
BO OIITHAHATA ¥ NOArOTOBKA HAa FOJUIIEH MJIaH
3a jaBHM HaOaBKW;
-clefiele Ha W3BPIIYBAHETO HAa TOJUIIHHOT
MJ1aH 32 jaBHU HaOaBKU;
-IOIFOTOBKA HAa pEIICHWa/OfJlyKu 3a jaBHU
Ha0aBKU U JJOTOBOPH M 6aparka COTJIACHOCTH 3a
jaBHM HaOaBKW;
-MIOITOTOBKA Ha OrJlack 3a jaBHM Ha0aBKU U
TeHJepCcKa IOKyMeHTalluja;
-BOJIEl-¢ Ha EBUJICHIMja HA jaBHUTE HabOaBKU
IITO ce BpIIaaT BO OMNINTHHATA MO BHAOBH Ha
MOCTANKN ¥ €BUJICHIM Ha APYruTe HaOABKH IO
BUJIOBY;
-M3TOTBYBam€ Ha IOTOBOPH 32 jaBHU HAOABKM;
-KOOpJIMHAIAja, W3TOTBYBak-€ W ClENiemhe Ha
peanu3anmjaTa Ha  TOpPAYKHTE  COTJIACHO
CKITyYEHUTE IOTOBOPH 32 jaBHU HaOaBKML.

Ynen 16

CexkTOp ypoaHm3aM , KOMYHA/IHH JejHOCTH,
3alITHTA HA JKHBOTHATA CPEeIMHA M JIOKaJleH
€KOHOMCKH Pa3BOj I'l BPIIH PadoTHTe WITO ce
OJHeCyBaarT Ha :

-ypOaHUCTUYKO  IUIAHUpame,  W3[aBambeHa
onoOpeHuja 3a Tpajielhe Ha 00jeKTHU Of] TOKAIHO
3HayYame YTBP/ICHU CO 3aKOH;

-ypenyBambe Ha INPOCTOPOT M ypeAyBame Ha
rpaje>KHO 3eMjHIITE;

-A3rpafbda u op>KyBawke Ha KOMyHAJIHU O00j€KTH
W WHCTajaluu, u3rpapda, peKOHCTpyKLuja U
Ofp>KyBalke Ha VYIUIUTE, jJaBHOTO 3EJICHWIO,
jaBHOTO OCBETIIyBak€ U Jpyra KOMYyHaJIHa
onpema;

-3aIlTUTA HA )KUBOTHA CPeJJUHA 1 IPUPOAA;

-MEpKH 3 a3allTvuTa W CHOpeYyBalkb€ Ha

Neni 15
Seksioni pér furnizime publike, i kryen
kompetencat gé kané té béjné me:
-e ndjek zbatimin e rregullativave ligjore nga
Iémia e furnizxizmeve publike;
-pérgadit akte interne/proceduar pér furnizime
publike;
-koordinimin e nevoojave pér furnizime
publike né komuné dhe pérgadité planin vjetor
pér furnizime publike
-ndjek realiziimin e planit vjetor pér furnizime
publike;
-béné pérgaditjen e aktvendimeve/vendime pér
furnizime publike kontrata dhe kérkesa,
pélgime pér furnizime publike;
-pérgadité shpalljen pér furniz\ime publike dhe
dokumentacionin e tenderit;
-mbané evidencén e furnizimeve publike gé
béhen né komuné sipas llojeve dhe
procedurave dhe evidencave t& llojeve té
ndryshme té furnizimeve sipas llojeve;
-pérgadité kontrata pér furnizime publike;
-koordinon  pérgaditjen dhe ndjekjen e
realizimit té porosive konform kontratave té
lidhura pér furnizimet publike.

Neni 16

Sektori  pér  urbanizém,  veprimtari
komunale, mbrojtje e mjediisit jetsor dhe
zhvillim ekonomik lokal i kryen kwto
detyra:

-planifikim urbanistik, dhénje té lejev epér
ndértim t€ objekteve me domethénje lokale té
pércaktuara me ligj;

-Rregullimin e hapsiarve dhe rregullimin e
tokés ndértimore;

-ndértim  dhe m irémbajtje té objekteve

komunale dhe instalimeve, ndértim,
rikonstruim dhe mirémbajtje té rrugéve,
gjelbérimit publik, ndrycimit publik dhe

paisjes tjetér komunale;
-mbrrojtaj e mjedisit jetsor dhe natyrés;
-masat pér mbrojtjen dhe pengimin e ndotjes sé



3arajlyBame Ha BOJaTa, BO3YXOT, 3eMJUIITETO 1
UUBUJTHATA 3AIITUTA;

-BpIIM TJIAHUpPAHkE Ha JIOKAJHUOT pa3Boj] M
CIIpOBEIyBam-€ Ha IJITAHOBHUTE Of] OBaa 00J1acT.

Ynen 17

Onnenennero 3a ypoaHu3aM H ypOAHHCTHYKO
IVIAHUPAKh€ TH BPIIN CJICTHUBE 3a1a1u:

- ypOaAHUCTUYKO TJIAHUPAKE ;
-ypenyBame Ha IPOCTOPOT;
-ypenyBawe U©  ynorpeba
3EMjHIITE;

-M3J]]aBam-e Ha PEelIeHNe 32 JTOKAIMCKH YCIIOBY ;
-BOJIM TIOCTAlKaTa 3a M3/IaBamke Ha ofoOpeHuja
3a Tpajiemhe Of JOKAIHO 3HAUCHE;

-aBa CTPYYHO MHCIEHE€ BO MOCTAaNKUTE 3a
u3gaBalkbe Ha OfoOpHHME 3a ymorpeba U
TEXHUUYKH IIPUEM Ha rpajoa,

-ja cmpoBefyBa yIpaBHaTa IIOCTamka IO
IpeMEeTH Off CBOja HAJJIEKHOCT COIJIAaCHO CO
3aKOH,

-TIOATOTBYBakbe  Ha  JIOKYMEHTaluja  3a
ypOaAHUCTHYKO ITAHUPAhE;

-TIOJITOTBYBakh¢ HA WHUIMjAaTHBH U TPEIIIO3N 32
JIOHECYBame Ha YpOAHUCTHYKY TIIAHOBH;

-BOJIY TIOCTaNKa 3a eKCIPOTpHjalinja;
-A3rOTBYBa M JOHECYBa INMOCAUHCYHU AKTU O
oBaa o0J1acT;

-BpIIIU ¥ IPYT¥ paboTH mMTO Ke OupaT CTaBeHU
BO HAJIJIESKHOCT.

Ha TPajexkHO

Ynen 18

Onnenenne 3a KOMyHAJIHH I€jHOCTH, 3aLITHTA
HA JKMBOTHATA CPeINHA M JIOKAJIeH €KOHOMCKH
Pa3Boj 'm BpIIM PadoTHTE HITO Ce€ OXHECYBaaT
Ha:
-cliefiehe Ha cocTojbara co
BOJIOCHAOTyBamH-ETO,0THATHUTE BOJIH u
aTMOCBEPCKUTE BOJM, OAPXKYBamke Ha jaBHATa

YUCTOTA,0NIPKyBambhe u KOPHCTEHE Ha
NapKOBUTE,3€JICHUIIOTO, , cobupame,
TPaHCIOPT W JIEIOHWpake Ha [BPCT U
TE€XHOJIOIIKH oTImap, cHaOflyBame co

eJIEKTpUYHA EHEePTrHja, -jaBHOTO OCBETIIYBAE
-u3rpas0a u OP>KyBarhE Ha MATUIIITA;
-peryianyja 1 Ofp>KyBambe Ha pEeUHUTE KOPUTA;
-u3rpagba u oOfipXKyBame Ha cooOpaKajHa
CUTHWJIN3AlHja;

ujit, ajrit, tokés dhe mbrojtjen civile;
-béné planifikimin e zhvillimit lokal dhe
zbatimin e planeve nga kjo lémi

Neni 17

Seksioni pér urbanizém dhe planifikim
urbanistik i kryen detyrat né vijim:
-planifikim urbanistik;

-rregullimin té hapsirés;

-rregullim dhe pérdorim té tokés ndértimore;
-dhénja e aktvendimeve pér Kkushte t&é
lokacionit;

-mbané proceduré pér dhénjen e lejeve pér
ndértim me domethénje lokale;

-jep mendim profesional né procedurat pér
dhénjen e lejeve pér pérdorimin e pranimit
teknik té ndértimit;

-e zbaton procedurén admiistrative pér léndét
nga kometencat e saja gé jané né pajtim me
ligjin;
-pérgadité
urbanistik;
-pérgadité inicime dhe propozime pér sjelljen e
planeve urbanistike;

-mbané proceduré pér eksproporciacion;
-pérgadité dhe sjell¢ akte pér kété 1émi;

-béné edhe puné tjera qé do ti vendosin né
kompetenca.

dokumentacion pér planifikim

Neni 18
Seksioni pér veprimtari komunale, mbrojtja
e mjediisit jetsor dhe zhvillim ekonomik
lokal i kryen punét gé kané té béjné me:

-ndjekjen e gjendjes me ujésjellsit, ujrat
atmosferik dhe t& =zeza, mirmbajtijen e
pastértisé publike, mirmbajtjen dhe

shfrytézimin e  pargeve, gjelbérimeve,
grumbullimin, transportin dhe deponimin e
mbeturinave té forta teknologjike, paisjen me
energji elektrike, ndry¢imin publik;

-ndértim dhe mirémbajtje té rrugéve;
-rregullimin dhe mirémbajtjen e shtretérve té
lumenjéve;

-ndértim dhe mirémbajtje té sinjalee té



-M3rOTBYBa M peaju3upa Nponucu oj obnacra
Ha NaTHUOT cooOpakaj, JIMHUCKU IPeBO3 Ha
NaTHULIM, aBTO TAaKCH IIPeBO3, IMapKHpame,
peryiaupame Ha peXKUMOT Ha cO00paKaj;

-TH NIPOYyYyBa 3aKOHCKUTE IPONNUCH U JPYTHUTE
ONIITH aKTH oOf objacTa  Ha JIOKaJlHaTa
camMoyIpaBa ¥ 3allTUTA Ha XXUBOTHATa CpeJuHa
U IpUpOJaTa 1 ce IPUKM 3a HUBHA IIPUMEHA;

- TY CJIEIX U CIIPOBEAYBa 3aKOHCKUTE IPONUCUAN
ApYTUTE NOA3aKOHCKHU aKTH;

-M3rOTByBa IIporpama 3a HaMalyBame Ha
3arajyBabeTo U NOA00pYBamke Ha KBAIUTETOT
Ha aMOMEHTOT BO3/IyX BO ONIIITHHATA;

- M3rOoTBYBa AKIMOHEH IUIaH 3a 30HUTE Kajie
IITO MMa pealleH pU3MK Ofi HamalyBame Ha
OpPONUUIAHUTE  TPAaHUYHU  BPEJHOCTH  Ha
KBaJIUTET.

-IIpejisIara MepKHM 3a 3alTuTa off Oyyana ;
-oIpeJieNyBamhe Ha UMIba Ha YIIUIN, IO TA/IH,
MOCTOBU U APYTrd WHPPACTPYKTYPHU OOjEeKTH,
BOJI PETHUCTP COIJIACHO 3aKOH;

-BpIIN IUTAaHUPAaKE€ Ha JIOKAJEeH €KOHOMCKH
pasBoj;

-u3roTByBa IutaHoBu 3a JIEP, ognyku m gpyru
paboTu o1 06s1acTa Ha EKOHOMCKHOT Pa3Boj;
-BOJIM €KOHOMCKA MOJINTHKA;
-BpII  YTBPAYyBambe Ha
CTPYKTYPHUTE IPUOPUTETH;
-OfIpIIKa M pa3BOj HA MAajUTe U CPEJAHUTE
IpeTHpHjaTHja BO JIOKATHO HUBO;
-BOCIIOCTaBYBalk€¢ M pa3BOj Ha JIOKaJlHaTa
Mpexka Ha MHCTUTYIMM 3a IPOMOBUpamE Ha
NapTHEPCTBO;

-BpIIM ¥ [ApPYyrH paboTH WTO Ke My Oupar
CTaBEHU BO HAJIJIEJKHOCT.

pa3BOJHUTE W

Yaen 19

Onpenennero 3a HHCNEKIUCKH PadoTH, CAMO CO
U3BPIINTENN-UHCTIEKTOPH

Bpim nHCTIEKIIMCKY HAI30p HaJl MpUMeHaTa Ha
ofpenOnTe Ha 3aKOHUTE W TPOIMUCHATE KOU Ce
OfHECyBaaT Ha ypOaHM3aMOT M MPOCTOPHOTO
IUTaHUpame, 3alllTUTa Ha XUBOTHATA CPElMHA,
KOMYyHaJIHaTa XUTueHa, NaTHUOT cooOpaKaj, Haf
YTBPAYBAalkETO M HaIulaTaTa Ha JaHOIWUTE Ha
UMOT, HaA30p Hajl JaBHUTE IpeTIpHjaTHja
OCHOBAaHU Ojf OMNIUTUHATA, Haj (PU3NYKA U
IpaBHU JIMIJa Ha KOj ONIITHMHAaTa UM jana

komunikacioneve;

-pérgadité dhe realizon norma nga Iémia e
komunikacionit rrugor, vijor té rrugéve
autotaksive, parkimin dhe rregullimin e
regjimit né komunikacion;

-i studion normat ligjore dhe aktet tjera té
pérgjithéshme nga Iémia e vetgeverisjes lokale
dhe mbrojtja e mijedisit jetsor dhe natyrés,
poashtu kujdeset pér zbatimin e tyre;

-i ndjek dhe zbaton aktet ligjore dhe aktet tjera
nénligjore;

-pérgadité program pér zvoglimin e ndotjes dhe
pérmirésimin e cilésis sé¢ ambienti(ajrit) né
komung;

-Pérgadité plan akcional pér zonat ku ka rrezik
real nga zvoglimi i vlerave té kufizuara té
cilésise.

Propozon masa pér mbrojtjen nga zhurma;
-pércakton emra té rrugéve, sheshe, ura dhe
objekte tjera infrastrukturale, mbané edhe ditar
konformé ligjit;

-béné planifikimin e zhvillim lokal,

-pérgadité plane pér ZHEL

-vendime dhe puné tjera nga lémia e ZHE;
-mbané politik ekonomike;

-béné rregullimin e prioriteteve zhvéllimore té
strukturave;

-pérkrahje dhe zhvillim té ndérmarjeve té
mesme dhe té vogla né nivel lokal;

-vendos zhvillimin e rjetiot lokal té
institucioneve pér promovimin e partneritetit ;
-béné edhe puné tjera gé¢ do ti vehen né
kompetenca.

Neni 19

Seksioni pér puné inspektorale, vetém me
inspektor-pérmbarues

Béné mbykqyrje inspektorale mbi zbatimin e
dispozitave té ligjeve dhe normave té cilét kané
t¢ béjné me urbanizmin dhe planifikimin
hapsinor, mbrojtjen e mjedisit jetsor, higjienén
komunale, komunikacionin  rrugor, mbi
pércaktimin e pagesés s€ tatimeve t& prongés,
mbykgyrje  mbi  ndérmarjet publike té
themeluara nga komuna mbi personat fizik dhe



M03BOJIa 3a BpLIEHE HAa KOMYHAJIHA JI€JHOCT,
u3JaBalkb€ Ha pelleHuja, MOJHEeCyBamke Ha
NpHjaBu [0 HAAJEKHUTE ApP>KaBHU OpPraHU, ja
cieau TmpobiemaTuKaTta oOff o0iacTuTe Ha
HA/IJIESKHOCT HA ONIITHHATA, BPIIN aHalnW3a Ha
cocrojbaTa, JOCTaByBa W3BeIITal U JaBa
WHUIjaTUBU U MPEIJIO3U 32 HUBHO peElllaBam-e.

Ynen 20
OpnenenneTro 3a 4OBeYKH pecypcH I'M BpIIH
CJICHUTE 3a]a49M1:

-TY CJIe[I1 U IPUMEHYBA 3aKOHCKUTE IPOIUCH Off
o0J1acTa Ha YOBEKUTE PECYpCH;

-T¥ NOATrOTBYBA aKTUTE IITO CE OHECYBaaT Ha
nmpaBaTa, OOBPCKHTE M OATOBOPHOCTHUTE Ha
BpabOTEHUTE;

-IIOATOTBYBA CTPYYHO-aHAJIIUTUYKU U

Apyrd MaTepHjajlii BO BpCKa CO YOBEUKHUTE
pecypcu;

- ja BOOM M axkypupa eJIeKTpoHcKaTa 6a3a Ha
NMoflaToIlM Ha BpabOTeHHTe, copaboTyBa CO
MHNOA u AA BO OHOC Ha CHUTEe Mapallamba
NMOBp3aHU €O 3aKOHOT 3a aJMUHHCTPATUBHU
cnyxkOenuin  (pabOTHM  OHOCH,00yKM U
OIICHYBaH-E U JP.);

- ja crmpoBefiyBa Iocramnkara 3a BpaboTyBame Ha
aJIMMHUACTPATUBHU CIYXOCHUIM M Ha JULaTa
0e3 cTaTyc Ha aJMAHUCTPATHBHU CIY>KOCHUIIH,
T'¥l IOTIOJIHYBA U IOCTaBYBa OOPACIIH.

o LlenTpanen perucrep 3a [JpKaBHU
CITY>KOEHUIIN;

- y4ecTBYBa BO ITOArOTOBKA Ha ["ofuIIIHa MJ1aH 3a
00yKa;

- BpLIM OIIeHKa 3a noTpebda off oOyKa u npepayiara
HACOKM 3a IOOCOBPIIIYBake Ha BpaOOTEHN;

-r0 KOOpAMHHUpa IPOLECOT HAa OLEHYBalke Ha
aIMUHUCTPATUBHHU CITy>KOCHUIIN;

-13paboTyBa U3BEILTA] 32 OLICHYBAHE;

- BpILIM KOpAUHAIHja U IO MOATOTOBYBA IIAHOT
3a KOPUCTEH-E Ha TOAMIIIHU OIMOPH;

-OCTBapyBa  pelOBHAa  KOMYHUKaluWja U
copaboTKa CO APYruTe OfjiesieHuja 32 YOBEUKHU
pecypcu Off OpraHMTe Ha yIpaBaTa coO Iel
OTKpHBaHkhE€ HA YOBEUKHM NOTEHIMjaIl MU JaBa
npejsor 3a BpaboTyBawme Oe3 jaBeH Oriac of
€/IcH BO IpYT OpraH;

juridik t& ciléve komuna u ka dhéné leje pér
kryerje té veprimtarive komunale, dhénje té
aktvendimeve, parashtrimin e paragitjeve deri
te organet shtetrore kompetente, e ndjek
problematikén nga Iémia e kompetencave té
komunés, béné analizat e gjendjeve, parashtron
raporte dhe jep inicime dhe propozime pér
zxgjedhjen e tyre.

Neni 20
Seksioni pér rersurse njerzore i
detyrat né vijim:

kryen

-i ndjek dhe zbaton normat ligjore nga lémia e
resurseve njerzore;

-1 pérgadité aktet qé kané té béjné me té drejtat,
obligimet dhe pérgjegjésit e té punésuarive;
-pérgadité analitika profesionale dhe materijale
tjera né lidhje me resurset njerzore;

-udhéheqé dhe azhuron bazén elektronike pér
té dhénat e té punésuarive, bashképunon me
AA dhe MSHIA dhe né lidhje me té gjitha
¢éshtjet e lidhura me ligjin pér nénpunsa
administrativ (mardhénje punég, trajnime dhe
vlerésime etj);

-e zbaton procedurén pér punsimin e
nénpunsave shtetror dhe té personave pa status
té nénpunsit administrativ i plotson dhe i
dorzon formularet deri né regjistrin gendror pér
nénpunsa shtetnor;

-meré pjesé né pérgaditjen e planin vjetor pér
trajnime;

-b&né vlerésimin pér nevojén pér trajnimin dhe
propozon drejtime pér pérsosjen e punétoréve;
-e koordinon procesin e notimit té puntoréve;
-pérgadité raport pér notimin;

-béné koordinim dhe pregadit plang pér
shfrytézimin e pushimeve vjetore;

-sendérton  komunikim t€ rregullt dhe
bashképunon me seksione tjera pér resurset
njerzore nga organet e administratés me géllim
té zbulimit té potencialeve njerzore dhe jep
propozim pér punsim pa shpallje publike nga
njé organ né tjetér;

-e ndjek zhvillimin e kulturés organizative né



-T'0 CIIe[] pa30jOT Ha OpraHM3alucKaTa Kyarypa
BO OPraHoOT;

-BpIIU UAPYTH PAOOTH IITO K€ My OUIAT CTABEHU
BO HErOBa HA/IJIESKHOCT.

IV.PakoBojeme co Oprann3anioHnTe 00InIH

Ynen 21
Co ommTHHCKaTa aAMIHUCTPAIja PAKOBOIH
I'pajloHavaTHUKOT Ha OMIIITHHATA.

Ynen 22

Co cekTOpOT paKOBOAM PAaKOBOJAUTEN Ha
CEKTOPOT.

Co oaieneHneTo pakoBOAM paKOBOAUTEN Ha

OJIJICTIEHUETO.
Bo ciyyaj Ha OTCycTBO WM CIPEYEHOCT Ha
PaKOBOJUTEJIOT I'O 3aMEHYBa UCTUOT BP3 OCHOBA
Ha  OBJIACTyBame€ Off CEKpPeTapoT WU
(pyHKIIMOHEPOT KOj paKOBOJIM CO MHCTUTYLIHMjaTa
KaJle He ce Ha3HauyBa ceKpeTap.

PakoBpeweTo ce ocTBapyBa Ipeky (opmu
(kxomermymu, COBETH ¥ CII.), IeNTa, HAYMHOT U
AMHAMUKaTa Ha paboTemeTO Ha oBue (POpMHU
ce OfIBMBA COTJIaCHO MPaBWIIHUKOT ¥ [TnanoT 3a
jaBHOCT BO paboTaTa Ha ONMIITHHATA.

Ynen 23
BxymHuoT 6poj BpaGOTEHUW M PacnopeioT
mo 3Baka W pabOTHM MecTa Tro YTBpAyBa

rpajoHa4aJTHUKOT Ha OnmTHUHAaTa CcO
IIpaBunHUKOT  3a  cuUcTemMaTu3aluja  Ha
paboTHHTE MecTa Ha OIIITUCKATA
aJIMIHUCTpaLHja.

V.IIpeonnn n 3aBpumian ogpendon

Ynen 24

Co feHOT Ha BJIeryBamhe BO CHJia Ha OBaa
OJUTyKa TIpecTaHyBa jfa Baxku OjykaTta 3a
opraHusanmja, JeJOKpPyr W HAYMHOT Ha
U3BpIIyBathe HA 33JJauydTe Ha OIIITHHCKATa
aMUHUCTpAaINja, 6p.07-576/7 on
29.03.2010ron.(“Cnyx0eH TJTaCHUK Ha
OmmtuHa Bpeennna“ 6p.14/2010) m Opnykara
3a U3MEHYBame 1 JONOJIHyBake Ha OiiykaTa 3a

organ;
-béné edhe puné tjera gé do ti vehen né
kompetenca.

IVV.Udhéhegja me format organizative

Neni 21
Me administratén komunale udhéhegé Kryetari
I komunés.

Neni 22
Me sektorin udhéheqé udhéhegsi i sektorit
Me seksionin udhéheqgé udhéheqési i seksionit
Né rast t€ mungesés o0se pengesés té
udh&heqésit e zévéndéson i njejti né bazé té
autorizimit nga sekretari ose funksioneri i cili
udhéhegé me institucionin aty ku nuk éshté i
eméruar sekretar.
Udhéhegja sendértohet népérmjet formave
(kolegiumit, késhilleve etj), géllimi, ményra
dhe dinamika e punés sé kétyre formave
zhvillohet konformé rregullores dhe planit pér
transparencé né punén e komunés.

Neni 23
Numrin e pérgjithéshém dhe shpérndarjen
sipas titujve dhe vendit t& punés e pércakton
Kryetari i komunés me Rregulloren pér
sistematizimin e vendeve t& punés té
administratés komunale.

V. Dispozitat pérfundimtare dhe kalimtare

Neni 24
Me ditén e hyrjen né fuqi t&€ kétij ligji i
ndérpritet  vlefshméria ~ Vendimit  pér

organizimin, fushveprimin dhe ményrén en
kryerjes sé detyrave t€ administratés komunale
nr.07-576/7 prej 29.03.2010 (“Fl.zyrtare e
komunés sé Bérvenicés” nr.14/2010) dhe
Vendimi pér ndryshimin dhe plotésimin e



opraHusanmja, [AeJOKpyr M HAYMHOT Ha
U3BpUIyBakhb€ Ha 33JjauyuTe Ha ONIITHHCKATa
aMUHUCTpAIN]a, 6p.07-1560/70n

28.09.2012ron.(“Cnyx0eH TTIACHUK
Omnmtuna Bpeennna“ 6p.47/2012).

Ha

Ynen 25
OsBaa opimyka BIIETYBa BO CHJIAcO JIEHOT Ha
ob6jaByBamkbeTo BO (“Cny:kOeH TIJIaCHHK Ha
ommTrHa BpBeHmMna“), a Kece mpuMeHyBa IO
nobueHaTa COryiacHOCT o MUHHCTEpPCTBO 3a
nH(OPMATHYUKO OMIITECTBO U aIMUHUCTpAIH]a.

bp.08-1849/15
25.12.2015

Coser Ha OnmmTuna bpeenuna
IIpercenaren,
Tayupun Pamaganu,c.p.

Vendimit Vendimit pér organizimin,
fushveprimin dhe ményrén en Kryerjes sé
detyrave té administratés komunale nr.07-
1560/7 prej 28.09.2012 (Fl.zyrtare e komunés
sé Bérvenicés” nr.47/2012)

Neni 25
Ky Vendim hyné né fugi me ditén e shpalljes
né (“Fletoren zyrtare t& Komunés sé
Bérvenicés)kurse do té zbatohet pas marjes sé
pélgimit nga Ministria pér administrim dhe
shogéri informative.

Nr.08-1849/15
25.12.2015

Keéshilli i Komés sé Bérvenicés
Kryetar,
Taxhidin Ramadani,d.v.









